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Opis systemu

Sprawozdanie statystyczne. Obowiązek przekazywania danych statystycznych wynika z art. 30 pkt 3 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. Nr 88, poz. 439, z późn. zm.) oraz rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 27 listopada 2008 r. w sprawie programu badań statystycznych statystyki publicznej na rok 2009 (Dz. U. Nr 221, poz. 1436, z późn. zm.)

Wymagania aplikacji

Dostęp do Internetu oraz zainstalowana aplikacja Adobe Reader w wersji 9.0 (lub wyż​sza). Program Adobe Acrobat Reader można pobrać na stronie: http://get.adobe.com/reader/ lub http://form.stat.gov.pl/formularze/2009/index.htm
Środowisko działania aplikacji

System operacyjny

· Microsoft® Windows® 2000 z Service Pack 4,

· Microsoft® Windows Server® 2003,

· Microsoft® Windows XP Professional, Home Edition lub Tablet PC Edition 
z Service Pack 2 lub 3,

· Microsoft® Windows Vista® Home Basic, Home Premium, Business, Ultimate lub Enterprise z lub bez Service Pack 1,

· Microsoft® Windows7® Home Basic, Home Premium, Business, Ultimate lub Enterprise.

Minimalne wymagania sprzętowe

· Procesor klasy Pentium 1,3 Ghz

· 128 Mb pamięci operacyjnej RAM

Instalacja aplikacji

Aplikacja nie wymaga instalacji.

Uruchomienie aplikacji

Ze strony http://form.stat.gov.pl/formularze/2009/index.htm należy pobrać i zapisać na dysku lokalnym aplikację off-line K-06, następnie uruchomić program Adobe Reader. Z menu plik wybrać „Otwórz” i wskazać aplikacją off-line K-06, lub też dwukrotnie kliknąć na wyżej wymienio​ny plik. W przypadku, gdy na stanowisku zainstalowana jest wersja Adobe Reader starsza niż 9.0 zostanie wyświetlony komunikat.
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Użytkownik powinien pobrać wtedy najnowszą wersję programu wybierając opcję Tak w powyższym komunikacie.
Objaśnienie oznaczenia pól
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Instrukcja użytkowania aplikacji off-line
Nawigacja pomiędzy polami może odbywać się za pomocą przycisku tabulatora, lub klikając myszką na wybrane pole.

Po otwarciu formularza pojawia się pierwsza strona, na której sprawozdawca może zaznaczyć: 

· „Tak” - Po wybraniu tej odpowiedzi następuje automatyczne przekierowanie na następną stronę. 
· „Nie -> proszę podać przyczynę nie prowadzenia działalności” – Po wybraniu tej odpowiedzi sprawozdawca powinien zaznaczyć jedną z podanych przyczyn. Następnie aplikacja przekierowuje automatycznie na następną stronę.
Przejście między stronami możliwe jest za pomocą przycisków TAB, Enter lub za pomocą myszki.
Po wpisaniu prawidłowego numeru regon pojawia się komunikat
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Po wybraniu nazwy z listy rozwijalnej sprawozdawca przechodzi do wypełniania danych w kolejnych działach.
· W przypadku gdy zostanie podany numer regon który nie widnieje w kartotece pojawia się komunikat
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W tym przypadku sprawozdawca powinien wypełnić sprawozdanie, następnie zapisać je do pliku XML i wysłać na podany w komunikacie adres.
Wprowadzenie wartości niepoprawnych sygnalizowane jest wypełnieniem pola zawierającego błąd kolorem czerwonym. Komu​nikat błędu zostanie wyświetlony po wskazaniu myszą podświetlonego na czerwono pola.
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Ułatwieniem są także automatycznie obliczane pola, tzw. „autosumy”
, które są zaznaczone kolorem jasno niebieskim.
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Przed wysłaniem formularza na portal sprawozdawczy można sprawdzić poprawność wprowadzonych danych za pomocą jednego z klawiszy „Kontrola danych w całym doku​mencie” lub „Kontrola danych na bieżącej stronie”.
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Klawisze te znajdują się w stopce oraz w nagłówku każdej strony aplikacji off-line.

Jeżeli formularz zawiera błędy, zostanie wyświetlony komunikat informujący, w którym miejscu należy poprawić dane.
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Sprawozdanie off-line można w dowolnym momencie zapisać, wybierając z menu gór​nego „Plik -> Zapisz…” lub klikając na ikonę dyskietki w pasku narzędziowym. Wypełnione dane zostaną zapisane do pliku PDF, później będzie można wrócić do tak zapisanego formularza i kontynuować na nim pracę.
Przesyłanie danych do portalu GUS

Aby wysłać dane z formularza do Portalu Sprawozdawczego GUS należy w nagłówku formularza uzupełnić dane uwierzytelniające, tj. login i hasło, oraz kliknąć przycisk „Wyślij na portal sprawozdawczy”.
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Jeżeli sprawozdawca nie posiada loginu i hasła do portalu sprawozdawczego, powinien skontaktować się z osobą wymienioną na stronie: 

http://form.stat.gov.pl/formularze/przewodnik/kontakt/ak_malopolskie.htm
Przed wysłaniem danych na portal sprawozdawczy nastąpi weryfikacja poprawności wypełnienia sprawozdania. Zarówno w przypadku wystąpienia błędu jak i w przypadku sytuacji poprawnej wyświetlony zostanie stosowny komunikat. 

Aplikacja off-line umożliwia zapisanie danych formularza na dysku za pomocą klawisza „Zapisz do pliku XML”.
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Zapis do pliku XML wymagany jest w przypadku, gdy wpisany regon nie zostanie znaleziony w kartotece. Wtedy formularz, po uzupełnieniu należy zapisać do pliku XML i wysłać do koordynatora badania (adres podany jest w stopce badania).
Po wybraniu tej opcji utworzy się plik, który może zostać dostarczony do Urzędu Statystycznego w Krakowie, np. poprzez pocztę elektroniczną, gdzie statystyk dokona wczytania danych do zasobów GUS. Dane mogą być dostarczone także przesyłką pocztową zawierającą nośnik danych np. płyta CD/DVD.

Dodatkową możliwością dostarczenia danych do GUS jest ich import ze strony Portalu Sprawozdawczego z wcześniej zapisanego pliku XML. W tym celu należy zalogować się do Portalu Sprawozdawczego na stronie https://raport.stat.gov.pl/
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Po wybraniu z listy jednostki sprawozdawczej oraz badania K-06, kliknąć ikonkę

XML
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Następnie kliknąć przycisk „Przeglądaj…”
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i wskazać na dysku lokalnym zapisany wcześniej z formularza off-line plik XML
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oraz kliknąć przycisk importu
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i potwierdzić przyciskiem „OK”
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Kontrola logiczna

Muszą być spełnione następujące algorytmy kontroli:

	Lp.
	Nazwa cechy
	Umiejscowienie na formularzu
	Informacja dla informatyka
	Informacja dla sprawozdawcy

	1
	Film fabularny 
Film dokumentalny
	Dział 1 ,część A,B
Filmy kinowe

Filmy telewizyjne
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	Jeżeli w dziale 1 cz. A. i B. rubryka 3 jest
wypełniona, to nie może być wypełniona

rubryka 5
	Jeżeli w dziale 1 cz. A. i B. w rubryce 3 zostanie zaznaczona kategoria filmu fabularnego, to w rubryce 5 nie może być równocześnie zaznaczona kategoria filmu dokumentalnego.

	2
	Nośnik 
światłoczuły,

magnetyczny,

inny
	Dział 1,część A,B 
Filmy kinowe

Filmy telewizyjne
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	Jeżeli w dziale 1 cz. A. i B. rubryka 10 jest
wypełniona, to nie mogą być wypełnione

rubryki 11 i 12
	Jeżeli w dziale 1 cz. A. i B. w rubryce 10 została zaznaczona produkcja filmu na nośniku światłoczułym, to nie może być równocześnie zaznaczona rubryka 11(na nośniku magnetycznym) i rubryka 12 ( na innym nośniku).

	3
	Nośnik
światłoczuły,

magnetyczny,

inny 
	Dział 1 ,część A,B 
Filmy kinowe

Filmy telewizyjne
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	Jeżeli w dziale 1 cz. A. i B. rubryka 11 jest wypełniona, to nie mogą być wypełnione
rubryki 10 i 12
	Jeżeli w dziale 1 cz. A. i B. w rubryce 11 została zaznaczona produkcja filmu na nośniku magnetycznym, to nie może być równocześnie zaznaczona rubryka 10 (na nośniku światłoczułym) i rubryka 12 (na innym nośniku).


	4
	Nośnik
światłoczuły,

magnetyczny,

inny
	Dział 1 ,część A,B 
Filmy kinowe

Filmy telewizyjne
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	Jeżeli w dziale 1 cz. A. i B. rubryka 12 jest wypełniona, to nie mogą być wypełnione 
 rubryki 10 i 11
	Jeżeli w dziale 1 cz. A. i B. w rubryce 12 została zaznaczona produkcja filmu na nośniku innym (w tym cyfrowym), to nie może być równocześnie zaznaczona rubryka 10 (na nośniku światłoczułym) i rubryka 11(na nośniku magnetycznym) 

	5
	Filmy w koprodukcji
	Dział 1,część A,B 
Filmy kinowe

Filmy telewizyjne
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	Jeżeli w dziale 1 cz. A i B rubryka 2 jest wypełniona, to musi być wypełniona rubryka 1
	Jeżeli w dziale 1 cz. A i B została zaznaczona rubryka 2 to musi być zaznaczona rubryka, 1 (jeżeli film został wykazany w kategorii filmów w koprodukcji z kanałem telewizyjnym, to musi być wykazany w kategorii filmów w koprodukcji razem).

	6
	Film fabularny z udziałem środków publicznych
	Dział 1, część A,B 
Filmy kinowe

Filmy telewizyjne
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	Jeżeli w dziale 1 cz. A i B rubryka 4 jest wypełniona to musi być wypełniona rubryka 3
	Jeżeli w dziale 1 cz. A i B została zaznaczona rubryka 4 to musi być zaznaczona rubryka 3 (jeżeli film został wykazany w kategorii filmów fabularnych z udziałem środków publicznych, to musi być wykazany w kategorii filmów fabularnych razem.

	7
	Film dokumentalny z udziałem środków publicznych
	Dział 1, część A,B 
Filmy kinowe

Filmy telewizyjne
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	Jeżeli w dziale 1 cz. A i B rubryka 6 jest 
wypełniona to musi być wypełniona rubryka 5
	Jeżeli w dziale 1 cz. A i B została zaznaczona rubryka 6 to musi być zaznaczona rubryka, 5 (jeżeli film został wykazany w kategorii filmów dokumentalnych z udziałem środków publicznych, to musi być wykazany w kategorii filmów dokumentalnych razem.

	8
	Film animowany z udziałem środków publicznych
	Dział 1, część A,B 
Filmy kinowe

Filmy telewizyjne
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	Jeżeli w dziale 1 cz. A i B rubryka 8 jest 
wypełniona to musi być wypełniona rubryka 7
	Jeżeli w dziale 1 cz. A i B została zaznaczona rubryka 8 to musi być zaznaczona rubryka, 7 (jeżeli film został wykazany w kategorii filmów animowanych z udziałem środków publicznych, to musi być wykazany w kategorii filmów animowanych razem.

	9
	Filmy w koprodukcji Nośnik
światłoczuły, magnetyczny, inny
	Dział 1, część A,B 
Filmy kinowe

Filmy telewizyjne
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	Jeżeli w dziale 1 cz. A i B rubryka 1 jest wypełniona to musi być wypełniona rubryka 10 lub 11 lub 12 
	Jeżeli w dziale 1cz. A i B rubryka 1 jest wypełniona (film w koprodukcji), to musi być zapis w wierszu 10 lub 11 lub 12 (musi być podany rodzaj nośnika – światłoczuły lub magnetyczny lub inny.

	10
	Film fabularny Nośnik
światłoczuły,

magnetyczny,

inny
	Dział 1, część A,B 
Filmy kinowe

Filmy telewizyjne
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	Jeżeli w dziale 1cz. A i B rubryka 3 jest
wypełniona to musi być wypełniona rubryka 10 lub 11 lub 12
	Jeżeli w dziale 1 cz. A i B rubryka 3 jest wypełniona (film fabularny), to musi być zapis w rubryce 10 lub 11 lub 12 (musi być podany rodzaj nośnika – światłoczuły lub magnetyczny lub inny.

	11
	Film dokumentalny Nośnik
światłoczuły,

magnetyczny,

inny 
	Dział 1, część A,B 
Filmy kinowe

Filmy telewizyjne
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	Jeżeli w dziale 1cz. A i B rubryka 5 jest wypełniona to musi być wypełniona rubryka 10 lub 11 lub 12)
	Jeżeli w dziale 1cz. A i B rubryka 5 jest wypełniona (film dokumentalny), to musi być zapis w rubryce 10 lub 11 lub 12 (musi być podany rodzaj nośnika – światłoczuły lub magnetyczny lub inny.

	12
	Film animowany Nośnik
światłoczuły,

magnetyczny,

inny
	Dział 1, część A,B 
Filmy kinowe

Filmy telewizyjne
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	Jeżeli w dziale 1cz. Ai B rubryka 7 jest wypełniona to musi być wypełniona rubryka 10 lub 11 lub 12
	Jeżeli w dziale 1cz. A i B rubryka 7 jest wypełniona (film animowany), to musi być zapis w rubryce 10 lub 11 lub 12 (musi być podany rodzaj nośnika – światłoczuły lub magnetyczny lub inny.

	13
	Film seryjny
Nośnik

światłoczuły,

magnetyczny,

inny
	Dział 1, część B
Filmy telewizyjne
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	Jeżeli w dziale 1cz. B rubryka 9 jest wypełniona to musi być wypełniona rubryka 10 lub 11 lub 12
	Jeżeli w dziale 1 cz. B rubryka 9 jest wypełniona (film seryjny), to musi być zapis w rubryce 10 lub 11 lub 12 (musi być podany rodzaj nośnika – światłoczuły lub magnetyczny lub inny.

	14 
	Liczba filmów i odcinków dubbingowanych filmów seryjnych
	Dział 3, rubryka 3,4, wiersz 1,2,3
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	Jeżeli w dziale 3 rubryka 3=0, to rubryka
4=0 (dotyczy wierszy 1,2 i 3)
	Jeżeli w dziale 3 w rubryce 3 w wierszu 1,2,3 nie wystąpią zapisy, to również rubryka 4 nie może być wypełniona (jeżeli liczba filmów seryjnych dubbingowanych wynosi 0, to liczba odcinków dubbingowanych filmów seryjnych musi być równa 0).

	15
	Liczba filmów i odcinków filmów seryjnych z wgranym głosem lektora
	Dział 3, rubryka 7,8, wiersz 1,2,3
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	Jeżeli w dziale 3 rubryka 7=0, to rubryka
8=0 (dotyczy wierszy 1,2 i 3)
	Jeżeli w dziale 3 w rubryce 7 w wiersz 1,2,3 nie wystąpią zapisy, to również rubryka 8 nie może być wypełniona (jeżeli liczba filmów seryjnych z wgranym głosem lektora wynosi 0, to liczba odcinków filmów seryjnych z wgranym głosem lektora musi być równa 0).

	16
	Liczba animowanych filmów kinowych i telewizyjnych

	Dział 2, rubryki 1-6, wiersz 7
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	Dział 2
w. 7 < = w. 1 (dotyczy rubryk 1,2,3,4,5,6 )


	Wartości w dziale 2 w rubryce 1-6 w wierszu 7 muszą być mniejsze lub równe wartościom w wierszu 1. (liczba tytułów filmów animowanych wykazana w wierszu 7 musi być mniejsza lub równa liczbie tytułów ogółem wykazanych w wierszu 1).

	17
	Liczba filmów kinowych i telewizyjnych, dokumentalnych, edukacyjnych, fabularnych, reklamowych Nośnik
światłoczuły,

magnetyczny,

inny
	Dział 2, rubryki 1-6, wiersz 1
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	Dział 2
w. 1 ≥ w. 2+3+4+6 (dotyczy rubryk 1,2,3,4,5,6 )


	Wartości w dziale 2 w rubryce 1-6 w wierszu 1 muszą być większe lub równe sumie wierszy 2,3,4,5,6 (liczba tytułów filmów ogółem wykazana w wierszu 1 musi być większa lub równa sumie tytułów filmów dokumentalnych, edukacyjnych fabularnych i reklamowych.

	18
	Liczba tytułów filmów seryjnych, krótkometrażowych dubbingowanych Nośnik
światłoczuły,

magnetyczny,

inny
	Dział 3, rubryka 2,3, wiersz 1,2,3
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	Dział 3
rubr. 3 <= rubr. 2 (dotyczy wierszy 1,2,3)


	Wartości w dziale 3 w rubryce 3 w wierszu 1,2,3 muszą być mniejsze lub równe wartościom w rubryce 2 (liczba tytułów filmów seryjnych dubbingowanych krótkometrażowych musi być mniejsza lub równa liczbie filmów dubbingowanych krótkometrażowych razem).

	19
	Liczba odcinków dubbingowanych seryjnych filmów krótkometrażowych
Nośnik światłoczuły, magnetyczny, inny 
	Dział 3, rubryka 3,4. wiersze 1,2,3
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	Dział 3
rubr. 4 > rubr. 3 (dotyczy wierszy 1,2,3)


	Wartości w dziale 3 w rubryce 4 w wierszu 1,2,3 muszą być większe od wartości w rubryce 3 (liczba odcinków filmów seryjnych dubbingowanych krótkometrażowych musi być większa od liczby tytułów filmów seryjnych dubbingowanych krótkometrażowych).

	20

	Liczba tytułów filmów seryjnych, krótkometrażowych z wgranym głosem lektora 
Nośnik

światłoczuły,

magnetyczny,

inny 


	Dział 3, rubryka 6,7 wiersz 1,2,3
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	Dział 3
rubr.7 <= rubr. 6 (dotyczy wierszy 1,2,3)


	Wartości w dziale 3 w rubryce 7 w wierszu 1,2,3 muszą być mniejsze lub równe wartościom w rubryce 6 (liczba tytułów filmów seryjnych, krótkometrażowych z wgranym głosem lektora musi być mniejsza lub równa liczbie filmów krótkometrażowych z wgranym głosem lektora razem).

	22
	Liczba odcinków filmów seryjnych, krótkometrażowych z wgranym głosem lektora
Nośnik

światłoczuły,

magnetyczny, inny
	Dział 3, rubryki 7,8 wiersz 1,2,3
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	Dział 3
rubr. 8 > rubr. 7 (dotyczy wierszy 1,2,3)


	Wartości w dziale 3 w rubryce 8 w wierszu 1,2,3 muszą być większe od wartości w rubryce 7  (liczba odcinków filmów seryjnych, krótkometrażowych z wgranym głosem lektora musi być większa od liczby tytułów filmów seryjnych, krótkometrażowych z wgranym głosem lektora ).
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