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Objaśnienia Z-14 

 
Wiersz 1 rubryka 1, 2 i 3 - dane dotyczące zatrudnienia i wynagrodzenia ogółem (jeżeli 
jednostka sprawozdawcza składała sprawozdanie Z-06), powinny być zgodne z danymi wy-
kazanymi przez jednostkę sprawozdawczą na formularzu Z-06 „Sprawozdanie o pracujących, 
wynagrodzeniu i czasie pracy za 2010 r.”.  

• Z-14 dział 1 wiersz1 rubryka1 (przeciętne zatrudnienie) powinno być równe z Z-06 
dział 1 wiersz1 rubryka1 

• Z-14 dział 1 wiersz1 rubryka2 (zatrudnieni ogółem) powinno być równe z Z-06 dział 4 
wiersz1 rubryka1 

• Z-14 dział 1 wiersz1 rubryka3 (wynagrodzenie brutto) powinno być równe z Z-06 dział 
1 wiersz1 rubryka2 

 
Wiersz 1 jest sumą wierszy od 2 do 5. (w1=w2+w3+w4+w5) 
 
 
 
Wiersz 2 (Wyższe stanowiska w służbie cywilnej) - określone w ustawie o służbie cy-
wilnej z 21 listopada 2008 r. (Dz. U. nr 227 z dnia 23 grudnia 2008 r. poz. 1505) 
 
Art. 52. Wyższymi stanowiskami w służbie cywilnej są stanowiska: 
  1)   dyrektora generalnego urzędu; 
  2)   kierującego departamentem lub komórką równorzędną w Kancelarii Prezesa Rady Mini-
strów, urzędzie ministra, urzędzie obsługującym przewodniczącego komitetu wchodzącego w 
skład Rady Ministrów, urzędzie centralnego organu administracji rządowej oraz kierującego 
wydziałem lub komórką równorzędną w urzędzie wojewódzkim, a także zastępcy tych osób; 
  3)   wojewódzkiego lekarza weterynarii i jego zastępcy; 
  4)   kierującego komórką organizacyjną w Urzędzie Rejestracji Produktów Leczniczych, 
Wyrobów Medycznych i Produktów Biobójczych oraz w Biurze Nasiennictwa Leśnego, a także 
zastępcy tych osób. 
 
Wiersz 3 (Pozostali członkowie korpusu służby cywilnej) - pracownicy zatrudnieni na 
podstawie ustawy o służbie cywilnej z 21 listopada 2008 r. (Dz. U. nr 227 z dnia 23 grud-
nia 2008 r. poz. 1505) z wyłączeniem osób zatrudnionych na wyższych stanowiskach w 
służbie cywilnej (art. 52 ustawy). 
 
Wiersz 4 (Żołnierze i funkcjonariusze) - służba mundurowa np. policja, wojsko, straż gra-
niczna, straż pożarna, służba więzienna, z wyłączeniem straży miejskiej 
 
Wiersz 5 (Pozostali) - zatrudnieni niezakwalifikowani do pozostałych grup np.  pracowni-
cy  administracji samorządowej oraz osoby zajmujące wyższe stanowiska niezawierające się 
w służbie cywilnej.   
 
 
Składniki wynagrodzeń (wiersze od 6 do 8): 
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• Część stała wynagrodzenia (wiersz 6) – wynagrodzenie zasadnicze, dodatek za wy-
sługę lat, dodatek służby cywilnej, dodatkowe wynagrodzenie roczne wypłacane w 
jednostkach państwowej sfery budżetowej; 

• Część zmienna wynagrodzenia (wiersz 7) – premie, nagrody, dodatki przyznawane 
w związku z wykonywaniem określonego zakresu zadań tj. dodatek zadaniowy, doda-
tek specjalny, dodatek funkcyjny (o ile nie stanowi on stałego składnika wynagrodze-
nia), wypłaty z tytułu udziału w zysku lub nadwyżce bilansowej; 

• Inne wynagrodzenia (wiersz 8) – nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne i ren-
towe, ekwiwalent za niewykorzystany urlop wypoczynkowy. 

 
Suma wszystkich części wynagrodzeń musi dać wynagrodzenie ogółem dla poszczególnych 
grup zatrudnionych i tak: 

• Wiersz 6a + 7a + 8a musi być równy wynagrodzeniom wykazanym dla osób zajmują-
cych wyższe stanowiska w służbie cywilnej w wierszu 2 - (zał. w6a + w7a + w8a = 
w2r3) 

• Wiersz 6b + 7b + 8b musi być równy wynagrodzeniom wykazanym dla pozostałych 
członków korpusu służby cywilnej w wierszu 3  - (zał. w6b + w7b + w8b=w3r3) 

• Wiersz 6c + 7c + 8c musi być równy wynagrodzeniom wykazanym dla żołnierzy i 
funkcjonariuszy w wierszu 4 - (zał. w6c + w7c + w8c = w4r3) 

• Wiersz 6d + 7d + 8d musi być równy wynagrodzeniom wykazanym dla pozostałych w 
wierszu 5 - (zał. w6d + w7d + w8d = w5r3) 

 
 
Dział 2  Zatrudnienie i wynagrodzenia wg wybranych zawodów 
 
Grupy zawodów zostały określone na podstawie Klasyfikacji Zawodów i 
Specjalności (Dz. U. nr 82 z 17 maja 2010 r. poz. 537), treść klasyfikacji do-
stępna na stronach Ministerstwa Pracy i Polityki Społecznej 
http://dokumenty.rcl.gov.pl/D2010082053701.pdf 
 
Wiersz 01a (ogółem) - musi być zgodny z danymi wykazanymi w dziale 1 wiersz 1 
Wiersz 01b (członkowie korpusu służby cywilnej) - jest to suma pracowników 
wykazanych w dziale 1 wiersz 2 + 3 (suma osób zajmujących wyższe stanowiska w służbie 
cywilnej oraz pozostałych członków służby cywilnej) 
Wiersz 01c (żołnierze i funkcjonariusze) - musi być zgodny z danymi wykazanymi 
w dziale 1 wiersz 4 
 
W wierszach od 02 do 21 wykazujemy tylko i wyłącznie pracowników, którzy kwalifikują się 
do poszczególnych grup zawodów. Suma tych wierszy nie musi dawać sumy wszystkich pra-
cowników zatrudnionych w jednostce, a więc suma wierszy 02 - 21 może być mniejsza od 
wiersza 01. 
 

• We wszystkich wierszach od 02a do 21a wykazujemy wszystkich pracowników za-
trudnionych w danej grupie stanowisk w jednostce sprawozdawczej. 

• W wierszach od 02b do 21b wykazujemy pracowników zatrudnionych w danej grupie 
stanowisk, ale będących tylko członkami korpusu służby cywilnej. 

• W wierszach od 02c do 21c wykazujemy żołnierzy i funkcjonariuszy zatrudnionych 
na poszczególnych stanowiskach. Żołnierzy i funkcjonariuszy wykazujemy według 
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funkcji pełnionych w jednostce sprawozdawczej np. żołnierza który pełni funkcję 
księgowego wykazujemy w wierszu 19c (Księgowi), gdzie wiersz 19 określa pełnioną 
funkcję, a literka c, że jest to żołnierz. 

 
Pracowników którzy pełnią w jednostce sprawozdawczej dwie funkcje należy wykazywać w 
grupie wyższej (nadrzędnej).  
 
 


