Objasnienia Z-14

Wiersz 1 rubryka 1, 2 i 3 - dane dotyczace zatrudnienia i wynagrodzenia ogélem (jezeli

jednostka sprawozdawcza sktadala sprawozdanie Z-06), powinny by¢ zgodne z danymi wy-
kazanymi przez jednostke sprawozdawcza na formularzu Z-06 ,, Sprawozdanie o pracujqcych,
wynagrodzeniu i czasie pracy za 2010 r.”.
o Z-14 dzial 1 wierszl rubrykal (przecietne zatrudnienie) powinno by¢ rowne z Z-06
dziat I wierszl rubrykal
o Z-14 dzial 1 wierszl rubryka?2 (zatrudnieni ogotem) powinno by¢ rowne z Z-06 dzial 4
wierszl rubrykal
o Z-14 dzial 1 wierszl rubryka3 (wynagrodzenie brutto) powinno by¢ rowne z Z-06 dziat

1 wierszlI rubryka?2

Wiersz 1 jest suma wierszy od 2 do 5. (wl=w2+w3+w4+w3)

Wiersz 2 (Wyzsze stanowiska w stuzbie cywilnej) - okreslone w ustawie o stuzbie cy-
wilnej z 21 listopada 2008 r. (Dz. U. nr 227 z dnia 23 grudnia 2008 r. poz. 1505)

Art. 52. Wyzszymi stanowiskami w stuzbie cywilnej sq stanowiska:

1) dyrektora generalnego urzedu;

2) kierujqcego departamentem lub komorkq rownorzednq w Kancelarii Prezesa Rady Mini-
strow, urzedzie ministra, urzedzie obstugujqcym przewodniczqcego komitetu wchodzqcego w
sktad Rady Ministrow, urzedzie centralnego organu administracji rzqdowej oraz kierujqcego
wydziatem lub komorkq rownorzedng w urzedzie wojewddzkim, a takze zastepcy tych osob,

3) wojewodzkiego lekarza weterynarii i jego zastepcy;

4) kierujqcego komorkq organizacyjnqg w Urzedzie Rejestracji Produktow Leczniczych,
Wyrobow Medycznych i Produktow Biobdjczych oraz w Biurze Nasiennictwa Lesnego, a takze
zastepcy tych osob.

Wiersz 3 (Pozostali czlonkowie korpusu stuzby cywilnej) - pracownicy zatrudnieni na

podstawie ustawy o stuzbie cywilnej z 21 listopada 2008 r. (Dz. U. nr 227 z dnia 23 grud-
nia 2008 r. poz. 1505) z wylaczeniem os6b zatrudnionych na wyzszych stanowiskach w
shluzbie cywilnej (art. 52 ustawy).

Wiersz 4 (Zoierze i funkcjonariusze) - shuzba mundurowa np. policja, wojsko, straz gra-
niczna, straz pozarna, shuzba wigzienna, z wytaczeniem strazy miejskiej

Wiersz 5 (Pozostali) - zatrudnieni niezakwalifikowani do pozostatych grup np. pracowni-

cy administracji samorzadowej oraz osoby zajmujace wyzsze stanowiska niezawierajace si¢
w stuzbie cywilne;.

Skladniki wynagrodzen (wiersze od 6 do 8):



o (Czg$¢ stala wynagrodzenia (wiersz 6) — wynagrodzenie zasadnicze, dodatek za wy-
stuge lat, dodatek stuzby cywilnej, dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacane w
jednostkach panstwowej sfery budzetowej;

e (Cze$¢ zmienna wynagrodzenia (wiersz 7) — premie, nagrody, dodatki przyznawane
w zwiazku z wykonywaniem okre$lonego zakresu zadan tj. dodatek zadaniowy, doda-
tek specjalny, dodatek funkcyjny (o ile nie stanowi on stalego sktadnika wynagrodze-
nia), wyptaty z tytulu udzialu w zysku lub nadwyzce bilansowej;

e Inne wynagrodzenia (wiersz 8) — nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne i ren-
towe, ekwiwalent za niewykorzystany urlop wypoczynkowy.

Suma wszystkich czesci wynagrodzen musi da¢ wynagrodzenie ogoétem dla poszczegdlnych
grup zatrudnionych i tak:

e Wiersz 6a + 7a + 8a musi by¢ rowny wynagrodzeniom wykazanym dla oséb zajmuja-
cych wyzsze stanowiska w stuzbie cywilnej w wierszu 2 - (zal. wéa + w7a + w8a =
w2r3)

e Wiersz 6b + 7b + 8b musi by¢ réwny wynagrodzeniom wykazanym dla pozostatych
cztonkoéw korpusu stuzby cywilnej w wierszu 3 - (zal. wéb + w7b + w8b=w3r3)

e Wiersz 6¢c + 7c + 8¢ musi by¢ réwny wynagrodzeniom wykazanym dla zohierzy i
funkcjonariuszy w wierszu 4 - (zal. wéc + w7¢ + w8c¢ = w4r3)

e  Wiersz 6d + 7d + 8d musi by¢ rowny wynagrodzeniom wykazanym dla pozostatych w
wierszu 5 - (zal. wéd + w7d + w8d = w5r3)

Dzial 2 Zatrudnienie i wynagrodzenia wg wybranych zawodow

Grupy zawodow zostaly okreslone na podstawie Klasyfikacji Zawodow i
Specjalnosci (Dz. U. nr 82 z 17 maja 2010 r. poz. 537), tres¢ klasyfikacji do-
stepna na stronach Ministerstwa Pracy i Polityki Spolecznej
http://dokumenty.rcl.gov.pl/D2010082053701.pdf

Wiersz 01a (ogolem) - musi by¢ zgodny z danymi wykazanymi w dziale 1 wiersz 1
Wiersz 01b (czlonkowie korpusu stuzby cywilnej) - jest to suma pracownikow
wykazanych w dziale 1 wiersz 2 + 3 (suma o0sob zajmujacych wyzsze stanowiska w stuzbie
cywilnej oraz pozostatych cztonkow stuzby cywilnej)

Wiersz 01c (zolierze i funkcjonariusze) - musi by¢ zgodny z danymi wykazanymi
w dziale 1 wiersz 4

W wierszach od 02 do 21 wykazujemy tylko i wylacznie pracownikow, ktorzy kwalifikuja si¢
do poszczego6lnych grup zawodow. Suma tych wierszy nie musi dawa¢ sumy wszystkich pra-
cownikéw zatrudnionych w jednostce, a wigc suma wierszy 02 - 21 moze by¢ mniejsza od
wiersza 01.

e We wszystkich wierszach od 02a do 21a wykazujemy wszystkich pracownikow za-
trudnionych w danej grupie stanowisk w jednostce sprawozdawczej.

e W wierszach od 02b do 21b wykazujemy pracownikéw zatrudnionych w danej grupie
stanowisk, ale bedacych tylko cztonkami korpusu stuzby cywilne;.

e W wierszach od 02¢ do 21c wykazujemy zotnierzy i1 funkcjonariuszy zatrudnionych
na poszczegdlnych stanowiskach. Zotnierzy i funkcjonariuszy wykazujemy wedhg



funkcji pelnionych w jednostce sprawozdawczej np. zoklierza ktory petni funkcje
ksiggowego wykazujemy w wierszu 19¢ (Ksiggowi), gdzie wiersz 19 okresla petniona
funkcje, a literka ¢, ze jest to zohierz.

Pracownikéw ktorzy petnia w jednostce sprawozdawczej dwie funkcje nalezy wykazywac w
grupie wyzszej (nadrzednej).



