Z-05

Najczescie] zadawane pytania

Jaki jest termin skladania sprawozdania Z-05 ?

Formularz Z-05 jest sprawozdaniem kwartalnym. Sprawozdanie jest sktadane
do 8 dnia miesiaca nastepujacego po kwartale sprawozdawczym.

Kto ma obowiazek skladania sprawozdania Z-05 ?

Obowiazek przekazania sprawozdania maja osoby prawne, jednostki
organizacyjne nie majace osobowos$ci prawnej, osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$¢ gospodarcza — wedtug jednostek lokalnych, w ktérych liczba
zatrudnionych wynosi 1 lub wigcej oséb.

Kogo zaliczamy do 0sdb pracujacych ?

Do pracujacych zalicza si¢ wszystkie osoby pozostajace w ewidencji jednostki
badane; w okreSlonym dniu ( niezaleznie od faktu, czy jednostka
sprawozdawcza jest ich glownym miejscem pracy, czy nie), tj. osoby
zatrudnione na podstawie stosunku pracy (lacznie z sezonowymi
1 zatrudnionymi dorywczo), wykonujace prace nakladcza, agentoéw
we wszystkich systemach agencji (lacznie z osobami zatrudnionymi przez
agentow), wiascicieli 1 wspdiwlascicieli oraz cztonkow spoétdzielni produke;i
rolniczej.

Do pracujacych zalicza si¢ osoby wykonujace pracg w Polsce, a takze
za granica na rzecz jednostek, w ktorych zostaly zatrudnione, niezaleznie
od czasu trwania tego zatrudnienia.

Do pracujacych zalicza si¢ réwniez nauczycieli przebywajacych na urlopach
zdrowotnych oraz skazanych (wigzniéw) pracujacych na podstawie zbiorowych
umow o prace.

Kogo nie zaliczamy do 0s6b pracujacych?

Do pracujacych nie zalicza sig:
- 0s0b korzystajacych z urlopéw bezptatnych w wymiarze powyzej 3 miesigcy
(nieprzerwanie)
- 0s6b korzystajacych z urlopow wychowawczych w wymiarze powyzej
3miesigcy
- 0s0b pracujacych na umowe- zlecenie, lub umoweg o dzieto,
- 0s0b zatrudnionych na podstawie umowy o prac¢ w celu przygotowania



zawodowego
- 0s0b odbywajacych stuzbg wojskowa.

7 1akiej klasyfikacjyi zawodow nalezy korzystaé przy wypelnianiu sprawozdania
7-05?

W cze$ci dotyczacej zawodow obowiazuje ,Klasyfikacja Zawodow
1 Specjalnosci ,, wprowadzona rozporzadzeniem Ministra Gospodarki 1 Pracy
z dnia 8 grudnia 2004 roku w sprawie klasyfikacji zawodow 1 specjalnosci dla
potrzeb rynku pracy oraz zakresu jej stosowania ( Dz.U.Nr 265, poz 2644
z pdzn. zmianami).

Co nalezy rozumie¢ pod pojeciem wolne miejsca pracy 1 howo utworzone
miejsca pracy?

Wolne miejsca pracy sa to miejsca powstate w wyniku ruchu zatrudnionych,
badZz nowo utworzone , w stosunku do ktorych spelnione zostaty jednoczesnie
trzy warunki:

1. miejsca pracy w dniu sprawozdawczym byly faktycznie nieobsadzone,

2. pracodawca czynit starania, aby znalez¢ osoby ch¢tne do podjecia pracy,

3. w przypadku znalezienia wlasciwych kandydatéw, pracodawca bylby

gotéw do natychmiastowego przyj¢cia tych osob.

Nowo utworzone miejsca pracy to miejsca pracy powstale w wyniku zmian
organizacyjnych, rozszerzenia lub zmiany profilu dzialalno$ci oraz wszystkie
miejsca pracy w jednostkach nowopowstatych.

Jak wykazywaé pracujacych w sprawozdaniu Z-05., czy wedlug zawodu
wykonywanego, czy zawodu wyuczonego?

W  sprawozdaniu Z-05 wykazujemy pracujacych wedlug zawodu
wykonywanego.

W ktoérej pozycii sprawozdania Z-05 nalezy uja¢ wlasciciela firmy ?

Pracujacy wtasciciele sa klasyfikowani zaleznie od tego, czy ich zadania
1 obowiazki sa zasadniczo podobne do menedzera (kierownika) czy do
pracownika wykonujacego prace zwigzane z podstawowa dziatalnoscia
przedsigbiorstwa. Wtasciciele matych, czgsto jednoosobowych zakladow
ustugowych: sklepow, piekarni, punktéw krawieckich, firm transportowych itp.,
powinni by¢ klasyfikowani jako sprzedawcy, piekarze, krawcy czy kierowcy.



Natomiast wtasciciele, ktorych gtownym zadaniem jest kierowanie firma
powinni by¢ klasyfikowani w nastgpujacy sposob:

- jezeli jednostka sprawozdawcza zatrudnia do 9-ciu osob, to wilasciciela
wykazujemy w dziale 2 pozycji 04 (kod zawodu 13- kierownicy matych
przedsigbiorstw),

- jezeli jednostka sprawozdawcza zatrudnia powyzej 9-ciu 0sob, to wilasciciela
wykazujemy w dziale 2 pozycji 03 ( kod 12 - kierownicy duzych 1 $rednich
organizacji)

W ktorej pozyceii sprawozdania Z-05 nalezy wykazaé dyrektora szkoly?

Jezeli w szkole zatrudnionych jest do 9-ciu osob, to dyrektora szkoty ujmujemy
w dziale 2 w pozycji 04 (kod 13 - kierownicy matych przedsigbiorstw),
natomiast jezeli w szkole zatrudnionych jest powyzej 9-ciu osob, to dyrektora
szkoly wykazujemy w dziale 2 w pozycji 03 (kod 12 - kierownicy duzych
1 $rednich organizacji). W sytuacji, gdy dyrektor szkoty wigcej czasu poswigca
na nauczanie, niz na kierowanie szkota, nalezy zaklasyfikowa¢ go do kodu
zawodu 23 - specjalisci szkolnictwa.

W ktérej pozycji sprawozdania Z-05 nalezy wykaza¢ pomoc nauczyciela
w przedszkolu lub pomoc nauczyciela w szkole ?

Pomoc nauczyciela w przedszkolu lub w szkole wykazujemy w dziale 2
w pozycji 15 (kod 51- pracownicy ustug osobistych i1 ochrony).



