Pytania Sprawozdawcow

Czy godziny oplacone przez ZUS naleiy wykazywadé w czasie nieprzepracowanym?
Odp. Tak, godziny optacone ze $rodkow ZUS nalezy wykazywac. Godziny te na

sprawozdaniu wykazujemy w czasie nieprzepracowanym (D.3 W.3).

Gdzie naleiy wykazywaé czas kursow i szkolen podnoszqcych kwalifikacje
zawodowe?

Odp. Czas kurséw i szkolen podnoszacych kwalifikacje zawodowe, organizowanych
przez pracodawcow na terenie zakladu pracy badz na zewnatrz, przypadajace na
normalne godziny pracy pracownika sa traktowane jako czas przepracowany. Jezeli
jednak szkolenie odbywa si¢ po godzinach pracy lub w dniu wolnym od pracy nie

wlicza si¢ do czasu tego szkolenia.

. Jak traktowaé w Dz.3 zwolnienia od pracy w celu podnoszenia kwalifikacji
zawodowych?

Odp. Zwolnienia od pracy w celu podnoszenia kwalifikacji zawodowych i
wyksztatcenia ogo6lnego dorostych np. na przygotowanie 1 przystapienie do
egzaminow, udzial w kursach zawodowych 1 szkoleniowych doksztatcajacych oraz

urlopy szkoleniowe (ptatne i bezptatne) zaliczmy do czasu nieprzepracowanego.

Gdzie wykazujemy zwolnienia dotyczqce przeprowadzanych lekarskich badan
okresowych?
Odp. Zwolnienia dotyczace przeprowadzania lekarskich badan okresowych 1

kontrolnych zaliczamy do czasu nieprzepracowanego.

Czy w dziale 6 ,pracujqcy w miastach i gminach” naleiy wykazywaé osoby
zatrudnione poza granicami kraju i w jakiej miejscowosci ich wyszczegolnié?

Odp. Osoby zatrudnione poza granicami kraju na rzec jednostek gospodarki
narodowej, w ktorych sa zatrudnieni nalezy wykaza¢ w dziale 6 w miejscowosci, w

ktorej miesci si¢ siedziba jednostki sprawozdawcze;.



6.

10.

11.

Jednostka w ciqgu roku zmienita zatrudnienie, nie powiadamiajqc o tym fakcie
urzedu statystycznego, 7 jednostki sredniej stala sie jednostkq malq. Czy ma
obowiqzek sporzqdzania sprawozdania Z-06?

Odp. Jednostki sprawozdawcze, ktére w ciagu roku zmieniaja liczbe pracujacych
powinna o tym fakcie kazdorazowo zawiadamia¢ urzad statystyczny w wojewodztwie,
na ktdrego terenie ma siedzib¢ podmiot przekazujacy dane. Jezeli nie poinformowata
urzedu to powinna sporzadzi¢ sprawozdanie. Istnieje mozliwos$¢ skorygowania liczby

pracujacych na podstawie danych wykazanych na przestanym sprawozdaniu.

Jak mozna odtworzy¢ haslo przy jego zaginieciu?

Odp. W takiej sytuacji nalezy skontaktowa¢ si¢ z pracownikiem Urzedu
Statystycznego, ktory pomoze rozwiazaé ten problem. Nazwiska osob do kontaktu na
stronie internetowej urzedu. Istnieje réwniez w Portalu Statystycznym instrukcja, w

ktdrej opisana jest procedura zwigzana z odzyskiwaniem hasta.

W jakiej formie przestacé do US korekte sprawozdania?

Odp. Jezeli btad zauwazono w trakcie trwania edycji badania (portal otwarty) nalezy
wej$¢ ponownie na strong w PS 1 dokona¢ poprawy. Kazdorazowe wejscie do PS musi
by¢ zakonczone ponownym zapisaniem danych. Gdy chcemy nanie$¢ korektg po
zamknigciu PS nalezy skontaktowac si¢ z pracownikiem Urzedu w celu naniesienia
danej korekty lub przesta¢ poczta sprawozdanie z korekta (druk sprawozdania na

stronie www.stat.gov.pl)

Gdzie nalezy wykazaé dodatki spisowe i dodatki unijne?

Odp. Wyptacone dodatki spisowe i dodatki unijne wynikajace z umowy o pracg
zaliczamy do wynagrodzen brutto i wykazujemy w Dz.1 W.1 R.2 oraz Dz.2 W.1, a
wynikajace z umow-zlecen tylko w Dz.2 W.6.

Jak traktowac osoby, ktore zawieraly umowe-zlecenie 7 tym samym zaktadem Kilka
razy w ciqgu roku?

Odp. W przypadku kilku uméw z ta sama osoba nalezy liczy¢ ja tylko raz.

Kogo wykazujemy w dziale 4 w wierszu 17?

Odp. W dziale tym wykazujemy pracownikow zatrudnionych na kontraktach

niezaleznie czy umowa jest zawarta z lekarzem czy z gabinetem lekarskim lub z



indywidualna praktyka lekarska. W wierszu tym wykazujemy rowniez kontrakty
menadzerskie.

12. Nauczyciele w stanie nieczynnym.
Odp. Nauczyciele bedacy czasowo w stanie nieczynnym- przy zmianach
organizacyjnych — przez 6 miesiecy musza otrzymywacé pensje i wykazywane by¢ na

sprawozdaniach jako osoby zatrudnione.



